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Zatgcznik nr 1
do szacowania warto$ci zamowienia dla zadania:
«Realizacja ustugi organizacji i przeprowadzenia szkoleri dla nauczycieli”

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

«Realizacja ustugi organizacji i przeprowadzenia szkoleri dla nauczycieli” z podziatem na 2 zadania

Dla zadania nr 1

Przedmiotem zamdwienia jest realizacja ustugi organizacji i przeprowadzenia szkolen dla nauczycieli,
w ramach projektu ,Klucz do przysztosci - program rozwoju kompetencji kluczowych w szkotach podstawowych
i ponadpodstawowych Gminy Wroctaw i Gminy Czernica” realizowanego przez Centrum Ksztatcenia Praktycznego we
Wroctawiu, w okresie od 01.07.2019 do 30.06.2021. Projekt jest wspoffinansowany z Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa Dolnoslaskiego na lata 2014-2020:

1)
2)

3)

1. W

Numer i nazwa Osi priorytetowej: 10 Edukacja

Numer i nazwa Dziatania: 10.2 Zapewnienie rownego dostepu do wysokiej jakosci edukacji podstawowej,
gimnazjalnej i ponadgimnazjalnej

Numer i nazwa Poddziatania: 10.2.2 Zapewnienie réwnego dostepu do wysokiej jakosci edukaciji
podstawowej, gimnazjalnej i ponadgimnazjalnej - ZIT WROF.

ramach zadania nr 1, Wykonawca zobowigzany bedzie do organizacji i realizacji szkolenia

z podnoszenia kompetencji cyfrowych dla 508 nauczycieli szkét podstawowych i ponadpodstawowych
Gminy Wroctaw i Gminy Czernica, w okresie od dnia podpisania umowy do dnia 22.03.2020 r.

1)

2)
3)

4)

5)

6)

Zamawiajacy zastrzega, ze nie gwarantuje iz szacowana liczba oséb, o ktérej mowa wyzej zostanie objeta
szkoleniami. Ilo$¢ osOb zalezy bowiem od zainteresowania uczestnikow projektu tematykg szkolen
i gotowoscig do podjecia szkolenia, na co Zamawiajacy nie ma wptywu, zatem ostateczna iloS¢ oséb moze by¢
mniejsza. Zamawiajgcy dopuszcza nie wieksze jak 10 % zmniejszenie liczebnosci uczestnikow szkolen.
Szkolenie bedzie realizowane w 34 grupach.

Zamawiajacy zalacza do OPZ informacje o liczebnosci poszczegdlnych grup szkoleniowych. Jednoczes$nie
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany liczebnosci grup, o czym poinformuje Wykonawce najpdzniej
na 3 dni przed terminem rozpoczecia szkolenia dla danej grupy.

Zamawiajacy przekaze Wykonawcy imienng liste uczestnikdw poszczegdinych szkolen na 3 dni przed
terminem realizacji szkolenia wynikajgcym z harmonogramu szkolen.

Szkolenia realizowane bedg z uwzglednieniem przepiséw dotyczacych bezpiecznych i higienicznych warunkdéw
pracy, o ktérych mowa w rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.
w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2003 r. Nr
6, poz. 69, z pdzn. zm.).

Szkolenia i materiaty szkoleniowe beda przygotowane i prowadzone zgodnie z zasada niedyskryminacji, w tym
ze wzgledu na ptec, niepetnosprawnos$é, jezykiem wrazliwym na ptec.

2. Program szkolenia.

1)

Ramowy program szkolenia obejmuje:

a) wykorzystanie technik komputerowych i informacyjnych w nauczaniu przedmiotowym,

b) metodyke prowadzenia zaje¢ z uzyciem narzedzi cyfrowych i zasobdw internetu,

c) edukacje w zakresie bezpieczenstwa w cyberprzestrzeni oraz $wiadomos¢ istniejgcych zagrozen.
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2)

Wykonawca opracuje i przedstawi do akceptacji Zamawiajgcego program szkolenia nie pdzniegj

niz na 7 dni przed realizacjg szkolenia dla pierwszej grupy uczestnikow.

a) program szkolenia powinien by¢ przygotowany w dwdch wersjach:

o dla nauczycieli szkdt podstawowych;
o dla nauczycieli szkét ponadpodstawowych,
b) program szkolenia musi zawieraé:
o krétki opis idei szkolenia,
o wskazanie konkretnych celdw szkolenia,
e metody pracy,
¢ wymienienie poszczegolnych blokéw tematycznych szkolenia wraz z czasem przeznaczonym na dany
obszar.

c) program szkolenia musi zawieraC rowniez opis planowanych efektow uczenia sie wraz kryteriami
i metodami ich weryfikacji. Efekty uczenia sie dla danej kwalifikacji powinny zosta¢ opisane w sposdb
zrozumiaty dla osob rozpoczynajgcych nauke, powinny by¢ konkretne i jednoznaczne oraz mozliwe do
osiggniecia. Ponadto muszg by¢ mierzalne i mozliwe do zaobserwowania oraz do zweryfikowania.

3. Ewaluacja szkolen.

1)

2)

Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia ewaluacji szkolen, w tym:

a) do przygotowania i przeprowadzenia ankiet ex ante na rozpoczecie zajec,

b) do przygotowania i przeprowadzenia ankiet ex post do 4 tygodni od zakonczenia zajeg,

c) do przygotowania raportu ewaluacyjnego poréwnujgcego wyniki ankiet,

d) do przeprowadzenia weryfikacji na podstawie opracowanych na etapie poczgtkowym kryteriéw oceny po
zakonczeniu wsparcia udzielanego danej osobie;

e) do dostarczenie uczestnikom jasnego opisu efektow uczenia sie.

Wykonawca jest zobowigzany przekazaé Zamawiajgcemu oryginalne arkusze przeprowadzonych ankiet ex

ante i ex post oraz raport ewaluacyjny w ciggu 7 dni po zakonczeniu szkolenia dla kazdej z grup

szkoleniowych.

4. Materialy szkoleniowe.

1)

2)

3)
4)

5)

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ dla wszystkich uczestnikéw materiaty szkoleniowe, ktére beda

zawieraly co najmniej:

a) program szkolenia,

b) streszczenie/skrypt/omdwienie wszystkich zagadnien zawartych w programie szkolenia,

c) 10 przyktadowych scenariuszy lekcji z uzyciem narzedzi cyfrowych i zasobdéw Internetu, dla réznych
etapéw edukacyjnych (klasy I-III szkoty podstawowej, klasy IV-VIII szkoly podstawowej i szkota
ponadpodstawowa), z tematyki dotyczacej przedmiotdw takich jak: jezyki obce, matematyka, przyroda,
chemia, biologia, geografia, fizyka.

Wszystkie materiaty drukowane Wykonawca przygotuje w wersji papierowej w formacie A4 (materiat zwarty

technika: bindowanie badz termo bindowanie, lub listwa spinajgca). Materiaty bedg oznaczone nazwa

szkolenia i nazwg projektu oraz opatrzone informacja o wspdtfinansowaniu szkolenia ze S$rodkéw Unii

Europejskiej. Ponadto materiaty szkoleniowe muszg zosta¢ oznakowane logotypami przekazanymi przez

Zamawiajgcego.

Materialy szkoleniowe zostang dostosowane do potrzeb uczestnikéw - 0sdb z niepetnosprawnosciami, ktore

zostang zgtoszone przez Zamawiajgcego.

Wszystkie materialy szkoleniowe wymagajg akceptacji Zamawiajgcego. Wykonawca zobowigzany jest do

zapewnienia 1 egzemplarza materiatéw dla Zamawiajgcego na potrzeby dokumentacji projektowe;.

Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu imienng liste osdb, ktdre otrzymaty materiaty szkoleniowe wraz z ich

wiasnorecznym podpisem, w ciggu 7 dni po zakonczeniu szkolenia dla kazdej z grup szkoleniowych.
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Dziennik zaje¢ szkoleniowych.

1)

2)
3)

Wykonawca zobowigzany bedzie do przygotowania i prowadzenia dziennika zaje¢ szkoleniowych
zawierajacych co najmniej: program zajec i liste obecno$ci wraz z datami rozpoczecia i zakonczenia zaje¢
przez indywidualnego uczestnika.

Wzdr dziennika zajec szkoleniowych dostarczy Zamawiajgcy.

Wykonawca jest zobowigzany przekaza¢ Zamawiajgcemu oryginalne dzienniki zaje¢ szkoleniowych
w ciggu 7 dni po zakoniczeniu szkolenia dla kazdej z grup szkoleniowych.

Zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia.

1)

2)
3)

Wykonawca przygotuje i wyda wszystkim uczestnikom zaswiadczenia imienne o ukonczeniu szkolen
z wyszczegdlnieniem liczby godzin, zakresu poruszanych zagadnien oraz doskonalonych umiejetnosci.

Wzdr zaswiadczenia musi zosta¢ zaakceptowany przez Zamawiajgcego.

Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu wykaz wydanych zaswiadczen zawierajgcy imiona i nazwiska
uczestnikow i numer wydanych im zaswiadczen oraz kopie tych zaswiadczen, w ciggu 7 dni po zakonczeniu
szkolenia dla kazdej z grup szkoleniowych.

Harmonogram szkolen.
Wykonawca bedzie zobowigzany przedstawi¢ Zamawiajgcemu Harmonogram szkolen w ciggu 7 dni
od dnia podpisania umowy, ktéry uwzglednia¢ bedzie ponizsze zatozenia:

a) Szkolenia beda sie odbywa¢ w piatki - w wymiarze 4 godzin dydaktycznych i w soboty w wymiarze 8
godzin dydaktycznych (1 godz. dydaktyczna = 45 min).

b) Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ realizacji szkolen w inne dni i w innym zakresie godzin
po akceptacji tych termindw przez uczestnikow szkolen.

c) Godziny szkolen zostang dopasowane do mozliwosci uczestnikdw.

d) W danym dniu szkolenie moze by¢ realizowane dla wiecej niz 1 grupy uczestnikow.

e) Harmonogram szkolen moze zosta¢ zmieniony zaréwno przez Zamawiajgcego jak i przez Soliste, jednak
nie pdzniej niz na 3 dni przed terminem szkolenia dla danej grupy.

Sale dydaktyczne na szkolenia.

1)

2)
3)

4)

Sale dydaktyczne na szkolenia muszg by¢ zlokalizowane na terenie miasta Wroctaw i wyposazone w:

a) miejsca siedzace dla wszystkich uczestnikéw szkolen (stoty i krzesta),

b) komputery dla wszystkich uczestnikow szkolenia z niezbednym oprogramowaniem,

¢) dostep do Internetu,

d) flipchart, papier do flipcharta, komplet markeréw lub tablica suchoscieralna z kompletem pisakow,

e) sprzet do prezentacji (ekran, rzutnik multimedialny).

Miejsce szkolenia bedzie pozbawione przeszkdd architektonicznych oraz oznaczone w sposéb nieutrudniajgcy
dostepu dla 0sdb z niepetnosprawnosciami.

Wykonawca bedzie zobowigzany przedstawi¢ Zamawiajgcemu do akceptacji miejsce realizacji szkolen w ciggu
7 dni od dnia podpisania umowy.

Wykonawca moze w trakcie realizacji ustugi zmienic sale szkoleniowe, jednak nie pdzniej niz na 7 dni przed
terminem realizacji szkolenia dla danej grupy szkoleniowej i po uzyskaniu akceptacji Zamawiajacego.

Usluga cateringowa.

1)

2)
3)

4)

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia przerwy kawowej na szkoleniu, ktére w danym dniu trwaé
bedzie nie dluzej niz 4 godziny lekcyjne. Serwis kawowy na szkoleniu obejmowac bedzie minimum: kawe,
herbate, wode, ciastka.

W sytuacji gdy szkolenie trwa¢ bedzie dtuzej niz 4 godziny lekcyjne, Wykonawca zapewni cieply positek
(lunch/obiad) oraz serwis kawowy obejmujacy minimum: kawe, herbate, wode, ciastka.

Wykonawca uwzglednia¢ bedzie preferencje zywieniowe uczestnikéw (np. wegetarianizm, weganizm) lub inne
wynikajace (np. nietolerancja laktozy, alergie pokarmowe).

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia potraw i napojow, zgodnie z zaproponowanym

i zaakceptowanym przez Zamawiajgcego menu oraz zobowigzany jest do zapewnienia zaplecza technicznego i
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10.

11.

5)

6)

obstugi potrzebnej do sprawnego przeprowadzenia ustugi gastronomicznej, z uwzglednieniem wszelkich prac
porzadkowych po zakonczeniu szkolenia.

Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu imienng liste osob, ktdre skorzystaty z ustugi cateringowej wraz z ich
wiasnorecznym podpisem, w ciggu 7 dni po zakonczeniu szkolenia dla kazdej z grup szkoleniowych.

Doswiadczenie i zasoby Wykonawcy.

1)

2)

3)

4)

5)

Osoba/osoby prowadzace szkolenia muszg posiada¢é minimum trzyletnie doswiadczenie zawodowe
w tematyce prowadzonych zaje¢ z kompetencji cyfrowych z osobami dorostymi, zgodnie z tematyka szkolenia.
Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca posiadat aktualny wpis do rejestru instytucji szkoleniowych
prowadzonego przez wojewddzki urzad pracy wiasciwy ze wzgledu na siedzibe Wykonawcy.
W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdéwienie warunek musi spetnia¢ ten wykonawca,
ktory bedzie wykonywat ustuge szkolenia.

Wykonawca wraz ze ztozeniem oferty wykaze, ze dysponuje/bedzie dysponowal na etapie realizacji
zamoOwienia co najmniej 3 trenerami posiadajgcymi co najmniej 3-letnie doswiadczenie zawodowe
w prowadzeniu szkolen dla oséb dorostych w zakresie programowania.

Wykonawca wraz ze ztozeniem oferty wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, nalezycie wykonat co
najmniej 5 szkolen komputerowych w trybie stacjonarnym, z ktdérych kazde trwato co najmniej 12 godzin
dydaktycznych (1h = 45 min.) a w ramach ww. szkolen Wykonawca przeszkolit fgcznie co najmniej 40 osdb.
Wykonawca w trakcie realizacji ustugi zapewni wystarczajgce gwarancje wdrozenia odpowiednich $rodkow
technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie danych osobowych spetniato wymogi Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego I Rady (Ue) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) i chronito prawa osdb,
ktorych dane dotycza.

Realizacja ptatnosci na rzecz Wykonawcy.

1)

2)

Wykonawca wystawi fakture za szkolenia zrealizowane w danym miesigcu w ciggu 7 dniu po zakonczeniu tego
miesigca.

Faktura moze zosta¢ wystawiona przez Wykonawce nie wczesniej, jak po zaakceptowaniu przez
Zamawiajgcego dokumentdéw potwierdzajgcych prawidtowg realizacje szkolen opisanych w punktach 3, 4, 5,
6, 9 powyzej.
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II. dla Zadania nr 2

Przedmiotem zamdwienia jest realizacja ustugi organizacji i przeprowadzenia szkolen pn.:
1. Logorytmika w edukacji wczesnoszkolnej - dla 44 nauczycieli

2. Szkolenie doskonalace w komunikaciji wspierajacej wspotprace w grupie — dla 88 nauczycieli

3. Rozpoznawanie i wspomaganie uczniow ze specjalnymi trudnosciami w uczeniu sie — dla 106 nauczycieli

w ramach projektu ,Klucz do przysztosci - program rozwoju kompetencji kluczowych w szkotach podstawowych i
ponadpodstawowych Gminy Wroctaw i Gminy Czernica” realizowanego przez Centrum Ksztatcenia Praktycznego we
Wroctawiu, w okresie od 01.07.2019 do 30.06.2021.

Projekt jest wspoffinansowany z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa

Dolnoslgskiego na lata 2014-2020:

1)
2)

3)

Numer i nazwa Osi priorytetowej: 10 Edukacja

Numer i nazwa Dziatania: 10.2 Zapewnienie rownego dostepu do wysokiej jakosci edukacji podstawowej,
gimnazjalnej i ponadgimnazjalnej

Numer i nazwa Poddziatania: 10.2.2 Zapewnienie rownego dostepu do wysokiej jakosci edukacji
podstawowej, gimnazjalnej i ponadgimnazjalnej - ZIT WROF.

1. W ramach przedmiotowego zadania Wykonawca zobowigzany bedzie do organizacji i realizacji szkolen pn.:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

a) ,Logorytmika w edukacji wczesnoszkolnej” dla 44 nauczycieli szkot podstawowych Gminy
Wroctaw i Gminy Czernica,

b) .Szkolenie doskonalagce w komunikacji wspierajacej wspétprace w grupie” dla 82 nauczycieli
szkot podstawowych Gminy Wroctaw i Gminy Czernica,

c) ,Rozpoznawanie i wspomaganie ucznidw ze specjalnymi trudnosciami w uczeniu sie” dla 106
nauczycieli szkét podstawowych Gminy Wroctaw i Gminy Czernica,

w okresie od dnia podpisania umowy do dnia 09.02.2020 r.

Zamawiajacy zastrzega, ze nie gwarantuje iz szacowana liczba osdéb, o ktérej mowa wyzej zostanie objeta

szkoleniami. Ilo$¢ oséb zalezy bowiem od zainteresowania uczestnikdw projektu tematyka szkolen i

gotowoscig do podjecia szkolenia, na co Zamawiajacy nie ma wptywu, zatem ostateczna ilo$¢ oséb moze by¢

mniejsza. Zamawiajgcy dopuszcza nie wieksze jak 10 % zmniejszenie liczebnosci uczestnikéw szkolen.

Szkolenie bedzie realizowane z podziatem na grupy:

a) ,Logorytmika w edukacji wczesnoszkolnej” — 3 grupy,

b) .Szkolenie doskonalgce w komunikacji wspierajgcej wspdtprace w grupie” — 16 grup,

c) ,Rozpoznawanie i wspomaganie uczniow ze specjalnymi trudno$ciami w uczeniu sie” — 8 grup.

Zamawiajacy zatacza do OPZ informacje o liczebnosci poszczegdlnych grup szkoleniowych. Jednoczesnie

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany liczebnosci grup, o czym poinformuje Wykonawce najpdzniej

na 3 dni przed terminem rozpoczecia szkolenia dla danej grupy.

Zamawiajacy przekaze Wykonawcy imienng liste uczestnikow poszczegdinych szkolen na 3 dni przed

terminem realizacji szkolenie wynikajgcym z Harmonogramu szkolen.

Szkolenia realizowane bedg z uwzglednieniem przepiséw dotyczacych bezpiecznych i higienicznych warunkdéw

pracy, o ktérych mowa w rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.

w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2003 r. Nr

6, poz. 69, z pdzn. zm.).

Szkolenia i materiaty szkoleniowe bedg przygotowane i prowadzone zgodnie z zasadg niedyskryminacji, w tym

ze wzgledu na ptec, niepetnosprawnos¢, jezykiem wrazliwym na ptec.

2. Program szkolenia.

1)

Ramowy program szkolenia , Logorytmika w edukacji wczesnoszkolnej” obejmuje:

a) Wsparcie rozwoju motoryki, stuchu i mowy dzieci , w tym dzieci z deficytami rozwojowymi poprzez
techniki logorytmiczne,

b) Metodyke prowadzenia zajec z logorytmiki dla dzieci,

c) Cwiczenia usprawniajgce motoryke, ekspresje stowno-ruchowa, percepcje stuchowa, prawidtowa
artykulacje , prawidtowa prozodie, koordynacje stuchowo-wzrokowo-ruchowa.
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2)

3)

4)

Ramowy program szkolenia doskonalacego w komunikacji wspierajacej wspotprace w grupie

obejmuje:

a) Komunikacja wspierajgca porozumienie w szkole,

b) Rozwigzywanie probleméw w grupie,

c) Wspieranie empatii i wspdtdziatania.

Ramowy program szkolenia ,,Rozpoznawanie i wspomaganie uczniéw ze specyficznymi

trudnosciami w uczeniu sie” obejmuije:

a) Rozpoznawanie specyficznych trudnosci w uczeniu sie,

b) Metodyka pracy z uczniem o specyficznych trudnosciach w uczeniu sie,

c) Dostosowanie wymagan i sposobow nauczania.

Wykonawca opracuje i przedstawi do akceptacji Zamawiajgcego program szkolenia nie pdznigj

niz na 7 dni przed realizacjg szkolenia dla pierwszej grupy uczestnikow.

a) Program szkolenia powinien by¢ przygotowany oddzielnie dla kazdego z rodzaju szkolen.

b) Program szkolenia musi zawierac: krétki opis idei szkolenia, wskazanie konkretnych celdw szkolenia,
metody pracy, wymienienie poszczegdinych blokéw tematycznych szkolenia wraz z czasem
przeznaczonym na dany obszar.

c) Program szkolenia musi zawieraé réwniez opis planowanych efektéw uczenia sie wraz kryteriami
i metodami ich weryfikacji. Efekty uczenia sie dla danej kwalifikacji powinny zosta¢ opisane
w sposob zrozumiaty dla osdb rozpoczynajgcych nauke, powinny by¢ konkretne i jednoznaczne oraz
mozliwe do osiggniecia. Ponadto muszg by¢ mierzalne i mozliwe do zaobserwowania oraz
do zweryfikowania.

3. Ewaluacja szkolen.

1)

2)

Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia ewaluacji szkolen, w tym:

a) do przygotowania i przeprowadzenia ankiet ex ante na rozpoczecie zajec,

b) do przygotowania i przeprowadzenia ankiet ex post do 4 tygodni od zakonczenia zajeé,

c) do przygotowania raportu ewaluacyjnego poréwnujgcego wyniki ankiet,

d) do przeprowadzenia weryfikacji na podstawie opracowanych na etapie poczgtkowym kryteriéw oceny po
zakonczeniu wsparcia udzielanego danej osobie;

e) do dostarczenie uczestnikom jasnego opisu efektow uczenia sie.

Wykonawca jest zobowigzany przekaza¢ Zamawiajgcemu oryginalne arkusze przeprowadzonych ankiet ex

ante i ex post oraz raport ewaluacyjny w ciggu 7 dni po zakonczeniu szkolenia dla kazdej z grup

szkoleniowych.

4. Materialy szkoleniowe.

1)

2)

3)
4)

5)

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ dla wszystkich uczestnikéw materiaty szkoleniowe, ktére beda
zawieraly co najmniej:

a) program szkolenia,

b) streszczenie/skrypt/omdéwienie wszystkich zagadnie zawartych w programie szkolenia.

Wszystkie materiaty drukowane Wykonawca przygotuje w wersji papierowej w formacie A4 (materiat zwarty,
technika: bindowanie badz termobindowanie badz listwa spinajgca). Materiaty beda oznaczone nazwa
szkolenia i nazwg projektu oraz opatrzone informacjg o wspdifinansowaniu szkolenia ze Srodkow Unii
Europejskiej. Ponadto materiaty szkoleniowe muszg zosta¢ oznakowane logotypami przekazanymi przez
Zamawiajgcego.

Materialy szkoleniowe zostang dostosowane do potrzeb uczestnikdw - oséb z niepetnosprawnosciami, ktére
zostang zgtoszone przez Zamawiajgcego.

Wszystkie materiaty szkoleniowe wymagajg akceptacji Zamawiajacego. Wykonawca zobowigzany jest do
zapewnienia 1 egzemplarza materiatow dla Zamawiajgcego na potrzeby dokumentacji projektowe;.
Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu imienng liste osob, ktdre otrzymaty materiaty szkoleniowe wraz z ich
wiasnorecznym podpisem, w ciggu 7 dni po zakonczeniu szkolenia dla kazdej z grup szkoleniowych.
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Dziennik zajec¢ szkoleniowych.

1)

2)
3)

Wykonawca zobowigzany bedzie do przygotowania i prowadzenia dziennika zaje¢ szkoleniowych
zawierajacych co najmniej: program zajec i liste obecnosci wraz z datami rozpoczecia i zakonczenia zajec
przez indywidualnego uczestnika.

Wzdr dziennika zajec szkoleniowych dostarczy Zamawiajgcy.

Wykonawca jest zobowigzany przekazaé Zamawiajgcemu oryginalne dzienniki zaje¢ szkoleniowych
w ciggu 7 dni po zakonczeniu szkolenia dla kazdej z grup szkoleniowych.

Zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia.

1)

2)
3)

Wykonawca przygotuje i wyda wszystkim uczestnikom zaswiadczenia imienne o ukonczeniu szkolen
z wyszczegdlnieniem liczby godzin, zakresu poruszanych zagadnien oraz doskonalonych umiejetnosci.

Wz0r zaswiadczenia musi zostac zaakceptowany przez Zamawiajgcego.

Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu wykaz wydanych zaswiadczen zawierajgcy imiona i nazwiska
uczestnikbw i numer wydanych im zaswiadczen oraz kopie tych zaswiadczen, w ciggu 7 dni
po zakonczeniu szkolenia dla kazdej z grup szkoleniowych.

Harmonogram szkolen.
Wykonawca bedzie zobowigzany przedstawi¢ Zamawiajgcemu Harmonogram szkolen w ciggu 7 dni
od dnia podpisania umowy, ktéry uwzglednia¢ bedzie ponizsze zatozenia:

a) Szkolenia odbywac sie bedg w pigtki w wymiarze 4 godzin dydaktycznych i w soboty w wymiarze 8 godzin
dydaktycznych (1 godz. dydaktyczna = 45 min).

b) Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ realizacji szkolen w inne dni i w innym zakresie godzin
po akceptacji tych termindw przez uczestnikéw szkolen.

¢) Godziny szkolen zostang dopasowane do mozliwosci uczestnikow.

d) W danym dniu szkolenie moze by¢ realizowane dla wiecej niz 1 grupy uczestnikow.

e) Harmonogram szkolen moze zosta¢ zmieniony zaréwno przez Zamawiajgcego jak i przez Wykonawce,
jednak nie pozniej niz na 3 dni przed terminem szkolenia dla danej grupy.

Sale dydaktyczne na szkolenia.

1)

2)

3)
4)

5)

Sale dydaktyczne na szkolenia muszg byc¢ zlokalizowane na terenie miasta Wroctaw z wyjatkiem wskazanym
w pkt. 2), i wyposazone w:

a) miejsca siedzace dla wszystkich uczestnikéw szkolen (stoty i krzesta),

b) flipchart, papier do flipcharta, komplet markerdw lub tablica suchoscieralna z kompletem pisakéw,

c) sprzet do prezentacji (ekran, rzutnik multimedialny).

Zamawiajacy preferuje aby sale dla 1 grupy na szkolenie doskonalgce w komunikacji wspierajgcej wspotprace
w grupie oraz dla 1 grupy na szkolenie pn. ,Rozpoznawanie i wspomaganie ucznidw ze specjalnymi
trudnosciami w uczeniu sie” byly zlokalizowane na terenie Gminy Czernica.

Miejsce szkolenia bedzie pozbawione przeszkdd architektonicznych oraz oznaczone w sposéb nieutrudniajgcy
dostepu dla 0sdb z niepetnosprawnosciami.

Wykonawca bedzie zobowigzany przedstawi¢ Zamawiajgcemu do akceptacji miejsce realizacji szkolen w ciggu
7 dni od dnia podpisania umowy.

Wykonawca moze w trakcie realizacji ustugi zmienic sale szkoleniowe, jednak nie pozniej niz na 7 dni przed
terminem realizacji szkolenia dla danej grupy szkoleniowej i po uzyskaniu akceptacji Zamawiajacego.

Usluga cateringowa.

1)

2)

3)

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia przerwy kawowej na szkoleniu, ktére w danym dniu trwaé
bedzie nie dluzej niz 4 godziny lekcyjne. Serwis kawowy na szkoleniu obejmowac bedzie minimum: kawe,
herbate, wode, ciastka.

W sytuacji gdy szkolenie trwa¢ bedzie dtuzej niz 4 godziny lekcyjne, Wykonawca zapewni cieply positek
(lunch/obiad) oraz serwis kawowy obejmujacy minimum: kawe, herbate, wode, ciastka.

Wykonawca uwzglednia¢ bedzie preferencje zywieniowe uczestnikow (np. wegetarianizm, weganizm) lub inne
wynikajace (np. nietolerancja laktozy, alergie pokarmowe).
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10.

11.

4)

5)

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia potraw i napojow, zgodnie z zaproponowanym
i zaakceptowanym przez Zamawiajgcego menu oraz zobowigzany jest do zapewnienia zaplecza technicznego i
obstugi potrzebnej do sprawnego przeprowadzenia ustugi gastronomicznej, z uwzglednieniem wszelkich prac
porzadkowych po zakonczeniu szkolenia.

Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu imienng liste osdb, ktdre skorzystaty z ustugi cateringowej wraz z ich
wiasnorecznym podpisem, w ciggu 7 dni po zakonczeniu szkolenia dla kazdej z grup szkoleniowych.

Doswiadczenie i zasoby Wykonawcy.

1)

2)

3)

4)

5)

Osoba/osoby prowadzace szkolenia muszg posiada¢ minimum trzyletnie doswiadczenie zawodowe
w tematyce prowadzonych zaje¢ z osobami dorostymi, zgodnie z tematykg szkolenia.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca posiadat aktualny wpis do rejestru instytucji szkoleniowych
prowadzonego przez wojewddzki urzad pracy wiasciwy ze wzgledu na siedzibe Wykonawcy.
W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdéwienie warunek musi spetnia¢ ten wykonawca,
ktory bedzie wykonywat ustuge szkolenia.

Wykonawca wraz ze ztozeniem oferty wykaze, ze dysponuje/bedzie dysponowatl na etapie realizacji
zamoOwienia co najmniej 2 trenerami posiadajgcymi co najmniej 3-letnie doswiadczenie zawodowe
w prowadzeniu szkolen dla oséb dorostych w kazdego ze szkolen bedacych przedmiotem zamdwienia.
Wykonawca wraz ze ztozeniem oferty wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, nalezycie wykonat co
najmniej 5 szkolen tozsamych tematycznie ze szkoleniami bedgcymi przedmiotem zamoéwienia, z ktérych
kazde trwato co najmniej 12 godzin dydaktycznych (1h = 45 min.) a w ramach ww. szkolen Wykonawca
przeszkolit tgcznie co najmniej 40 osdb.

Wykonawca w trakcie realizacji ustugi zapewni wystarczajgce gwarancje wdrozenia odpowiednich $rodkow
technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie danych osobowych spetniato wymogi Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego I Rady (Ue) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) i chronito prawa oséb,
ktorych dane dotycza.

Realizacja ptatnosci na rzecz Wykonawcy.

1)

2)

Wykonawca wystawi fakture za szkolenia zrealizowane w danym miesigcu w ciggu 7 dniu po zakonczeniu tego
miesigca.

Faktura moze zosta¢ wystawiona przez Wykonawce dopiero po zaakceptowaniu dokumentow
potwierdzajgcych prawidtowg realizacje szkolen opisanych w punktach 3, 4, 5, 6, 9 powyzej.
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