
 

 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 4/ZP/CKP/2019  Z DNIA 21.03.2019 R. 
 

Zamawiający: 
Centrum Kształcenia Praktycznego we Wrocławiu, z siedzibą przy ul. Strzegomskiej 49a; 53-611 Wrocław 

 
W związku z art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych 

(tj. Dz.U. z 2018 r. poz. 1986 z późn. zm.) 
zwracamy się z zapytaniem ofertowym na realizację dostaw/ usług /robót budowlanych 

 
1. Przedmiotem niniejszego zapytania jest wyłonienie Wykonawcy, któremu zlecona zostanie usługa: 

Opiekuna projektu w szkole podstawowej nr 67 we Wrocławiu - w projekcie pn.: „Interdyscyplinarna siódemka – program 

rozwoju kompetencji kluczowych w siedmiu wrocławskich szkołach podstawowych” realizowanego w ramach Regionalnego 

Programu Operacyjnego Województwa Dolnośląskiego 2014 2020, w ramach Osi priorytetowej: 10 Edukacja, Działanie 10.2  

Zapewnienie równego dostępu do wysokiej jakości edukacji podstawowej, gimnazjalnej i ponadgimnazjalnej Poddziałanie 10.2.2 

Zapewnienie równego dostępu do wysokiej jakości edukacji podstawowe, gimnazjalnej i ponadgimnazjalnej - ZIT WrOF. 

 

2. Do zadań opiekuna merytorycznego szkoły będzie należało m.in: 

1) przygotowywanie raportów i zestawień związanych z realizacją działań merytorycznych w placówce, w szczególności realizacji 

zajęć dodatkowych, konsultacji dla rodziców/opiekunów prawnych, 

2) rekrutacja uczestników projektu wraz z przygotowywaniem zestawień i gromadzeniem dokumentacji, 

3) opiekun szkoły będzie monitorował frekwencję, motywował i rozwiązywał problemy związane z 

absencją nauczycieli opiekunowie szkół będą monitorować wykorzystanie podczas zajęć sprzętu TIK oraz będą motywować jego 

wykorzystanie, 

4) bieżące wsparcie dla nauczycieli, uczniów oraz rodziców. 

a) bieżący kontakt z nauczycielami, uczniami, rodzicami, dyrektorem szkoły, 

b) motywowanie uczestników oraz nauczycieli do działania. Wsparcie przy zapewnianiu obiegu informacji (stały kontakt z 

osobami zaangażowanymi w realizację projektu, dbanie o przepływ informacji dotyczących działań podejmowanych w 

ramach jego współpracy ze szkołą), 

c) weryfikacja dzienników pod kątem zgodności z programem, monitoring wykorzystywania TIK podczas zajęć, 

d) prowadzenie konsultacji w zależności od potrzeb nauczycieli na terenie szkoły, 

e) weryfikacja przebiegu udzielanego wsparcia pod względem zgodności z założeniami merytorycznymi, w tym przygotowanie i 

przekazanie do Zespołu Projektowego comiesięcznego raportu/sprawozdania, 

f) Weryfikacja dzienników pod kątem zgodności z programem, 

5) Opiekun będzie czuwał również nad przestrzeganiem zasady niedyskryminacji, w tym ze względu na płeć tak aby treści 

przekazywane uczniom nie wzmacniały mitów na temat predyspozycji dziewcząt i chłopców.  

 

3. Okres zatrudniania 3 miesiące:  od IV 2019 r. - VI 2019 r. 

 

4. Miejsce realizacji zadania: Szkoła Podstawowej nr 67 w Zespole Szkolno – Przedszkolnym nr 13; pl. Muzealny 20;  50-035Wrocław. 

 



 

 

5. Zamawiający wymaga zapewnienia przez Wykonawcę stałego kontaktu (telefoniczny, poczta  elektroniczna, osobisty) z 

przedstawicielami Zamawiającego, w celu efektywnej współpracy oraz uzgadniania niezbędnych kwestii. 

6. Termin realizacji usługi:  
a) rozpoczęcie: od dnia 01.04.2019 r.; 
b) zakończenie: do dnia 30.06.2019 r. 

7. Kryterium wyboru oferty: cena 100%. 
8. Sposób przyznawania punktacji za spełnienie danego kryterium oceny oferty:  

  oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego w oparciu o następujące kryterium:  

Kryterium Waga pkt. 

Cena (c) 100 

 
wg wzoru:                                                        najniższa oferowana cena   
                                                            C= --------------------------------------------- x 100 pkt.  
                                                                             cena ocenianej oferty 
 

9. Cena ma być wyrażona jako kwota całkowita brutto za jaką Wykonawca zrealizuje zamówienie. 
10. Zamawiający dopuszcza/nie dopuszcza składania ofert częściowych. 
11. Zamawiający informuje, że w przypadku złożenia oferty przez osobę fizyczną nie prowadzącą działalności gospodarczej, 

z  wynagrodzenia brutto wykonawcy, zostaną potrącone wszelkie wynikające z przepisów prawa należności, w 
szczególności należności publicznoprawne. 

12. Wykonawca oświadcza, że  w stawkach, które podał w postępowaniu, uwzględnione zostały wszystkie koszty niezbędne do 
realizacji przedmiotu zamówienia, w tym – w przypadku osoby fizycznej ewentualne koszty ZUS i podatku po stronie 
Zleceniobiorcy i Zleceniodawcy (Wykonawcy, Zamawiającego). 

13. Wymagania: 
1) wykształcenie wyższe magisterskie z przygotowaniem pedagogicznym uprawniającym do nauczania  wczesnoszkolnego, 
2) inne formy doskonalenia z zakresu nauczania wczesnoszkolnego, 
3) doświadczenie we współpracy z rodzicami, 
4) stopień awansu zawodowego nauczyciela: co najmniej nauczyciel mianowany, 
5) znajomość prawa oświatowego, w szczególności w zakresie nauczania wczesnoszkolnego, 
6) posiadanie zaświadczenia z Rejestru Sprawców Przestępstw na tle seksualnym, z dostępem ograniczonym, prowadzonego 

przez Ministra Sprawiedliwości o niefigurowaniu osób, które będą realizowały przedmiot umowy w tym rejestrze.  
(art. 21 Ustawy z dnia 13 maja 2016r. o przeciwdziałaniu zagrożeniom przestępczością na tle seksualnym Dz. U. z 2016r. poz. 
862 z późn. zm. - dokument winien być przekazany Zamawiającemu w terminie do 2 dni od  daty podpisania umowy.  

14. Termin składania ofert cenowych upływa w dniu 27 marca 2019 r. o godz. 12:30 
15. Ofertę cenową należy sporządzić w języku polskim, 
16. Ofertę cenową należy złożyć: w formie pisemnej w Centrum Kształcenia Praktycznego ul. Strzegomska 49a, 53-611 Wrocław 

budynek A sekretariat pokój nr 112, lub w wersji elektronicznej na e-mail: rlukaczyk@ckp.pl  
17. Oprócz Formularza cenowego, należy podpisać/zaparafować i dołączyć do formularza wszystkie wymagane 

załączniki/oświadczenia (jeżeli występują).  
18. W przypadku nieprawidłowego zaadresowania lub zamknięcia koperty, Zamawiający nie bierze odpowiedzialności za złe 

skierowanie przesyłki. 
19. Informujemy, że przedłożona przez Państwa oferta cenowa nie jest równoznaczna z zawarciem umowy. Wykonawcy nie 

przysługują w związku z tym żadne roszczenia. 
20. Wykonawcy pokrywają wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty cenowej i składają ją na własne ryzyko i na własny 

koszt. 
21. Zamawiający składając ofertę akceptuje tym samym wszystkie warunki zawarte w Istotnych dla stron postanowieniach 

umowy/ wzorze umowy. 
22. Ofertę cenową w tym kalkulację cenową należy skalkulować i złożyć w sposób określony w  załączonym FORMULARZU 

OFERTOWYM. 
23. Termin związania ofertą wynosi 30 dni od daty końcowej składania ofert. 
24. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. 

Zamawiający poprawi w ofercie cenowej: 
a) oczywiste omyłki pisarskie, 
b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych  poprawek, 
c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z opisem przedmiotu zamówienia lub istotnymi zasadami realizacji  

zamówienia  niepowodujące istotnych zmian w treści oferty.  
25. Zasady odrzucenia ofert.  

            Zamawiający odrzuca złożoną ofertę jeżeli: 
a) została złożona po wyznaczonym terminie, 

b) Wykonawca nie spełnia warunków udziału w postępowaniu. 
26. Warunki istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postępowania. 

Zamawiający przewiduje możliwość zmiany umowy w przypadku, gdy nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących 
przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację przedmiotu umowy. 
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KLAUZULA INFORMACYJNA o przetwarzaniu danych osobowych 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 
ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej 
„RODO”, Zamawiający informuję, że:  

 

1. Administratorem Danych Osobowych w Centrum Kształcenia Praktycznego jest Dyrektor Centrum Kształcenia 
Praktycznego, adres: ul. Strzegomska 49a, Wrocław , nr kontaktowy: 71 798 67 00 w godzinach pracy Zamawiającego tj. 
pomiędzy 7:30 a 15:30 od poniedziałku do piątku. 

2. Inspektor Ochrony Danych Osobowych Centrum Kształcenia Praktycznego - Tomasz Grzybowski dostępny jest pod adresem 
email: iod.ckp@wroclawskaedukacja.pl, tel. 501 083 482. 

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o 
udzielenie niniejszego zamówienia publicznego  

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja 
postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych; 

5. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia 
postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje 
cały czas trwania umowy; 

6. Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem 
ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;   

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie 
do art. 22 RODO; 

8. Posiada Pani/Pan: 
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych1; 
- na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z 

zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO2;   
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie 

danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 
9. Nie przysługuje Pani/Panu: 

- w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną 

przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
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Formularz ofertowy 
 

W nawiązaniu do przesłanego zapytania ofertowego znak 4/ZP/CKP/2019 z dnia 21.03.2019 r., zgłaszam 
przystąpienie do zapytania ofertowego na: Opiekuna projektu w szkole podstawowej nr 67 we 
Wrocławiu - w projekcie pn.: „Interdyscyplinarna siódemka – program rozwoju kompetencji kluczowych 
w siedmiu wrocławskich szkołach podstawowych” 

 
 

 

 …………………………………………….…………..                      ………………..……………………………………  

(pieczątka wykonawcy/ców  

lub nazwa wykonawcy)  

  

 
I. DANE WYKONAWCY 

 

(w przypadku wykonawcy występującego indywidualnie proszę wypełnić poz. 1 w tabeli, w przypadku wykonawców składających ofertę 

wspólną, proszę wypełnić w poszczególnych pozycjach podmioty wchodzące w skład wykonawcy zbiorowego z tym że w poz. 1 proszę 

wyszczególnić pełnomocnika)  

1. 

Pełna nazwa: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

Adres: ulica . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . kod . . . . . . . . .  miejscowość . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . .  

tel.: . . . . . . . . . . . . . .  fax: . . . . . . . . . . . . . . . . .  NIP . . . . . . . . . . . . . . . .  REGON . . . . . . . . . . . . . . . .  

 

II. PRZEDMIOT OFERTY 

Oferta cenowa dotyczy zamówienia publicznego realizowanego na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 
stycznia 2004 roku Prawo Zamówień Publicznych, na warunkach określonych w niniejszym zapytaniu 
ofertowym na wyłonienie Wykonawcy, któremu zostanie zlecona usługa:  

 

Opiekuna projektu w szkole podstawowej nr 67 we Wrocławiu - w projekcie pn.: „Interdyscyplinarna siódemka – 

program rozwoju kompetencji kluczowych w siedmiu wrocławskich szkołach podstawowych” realizowanego w ramach 

Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Dolnośląskiego 2014 2020, w ramach Osi priorytetowej: 10 

Edukacja, Działanie 10.2  Zapewnienie równego dostępu do wysokiej jakości edukacji podstawowej, gimnazjalnej i 

ponadgimnazjalnej Poddziałanie 10.2.2 Zapewnienie równego dostępu do wysokiej jakości edukacji podstawowe, 

gimnazjalnej i ponadgimnazjalnej - ZIT WrOF. 

 

 
III. OFERTA 

Oferuję realizację całości przedmiotu zamówienia (zgodnie z załączonym szczegółowym formularzem 

ofertowym) za kwotę: 

 

Kwota brutto za realizację całości przedmiotu zamówienia: ……………………………………..…...………….. zł. 

(słownie:……………………………………………………………………………………………………….……….................…………….) 

  

 

 

 

                                                                                                                                                                                     
 
1 Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą  

   postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników. 
2 Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków 

ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub 
państwa członkowskiego. 



 

 

Szczegółowy formularz ofertowy. 

Zamawiający oczekuje, aby Wykonawcy skorzystali z zamieszczonego poniżej formularza. 
 

L.p. Nazwa 

Łączna liczba godzin 

przypadająca na 

zadanie miesięcznie 

1 godzina = 60 min 

Całkowity koszt 

wynagrodzenia za  

1 godzinę zegarową 

brutto 

Liczba 

miesięcy w których 

realizowane będzie 

zadanie 

Wartość brutto 

(3 x 4 x 5)  

1 2 3 4 5 6 

1. 

Opiekun merytoryczny  

Szkoły Podstawowej nr 67  

w Zespole Szkolno – Przedszkolnym nr 13  

pl. Muzealny 20; 50-035 Wrocław 

25 …………….…. zł. 3 …………….….. zł 

2. 

Wartość brutto usługi łącznie:  

………….…….. zł 

 
 

Oświadczam, że w powyższych kwotach uwzględnione zostały wszystkie koszty niezbędne do realizacji przedmiotu 
zamówienia, w tym – w przypadku osoby fizycznej ewentualne koszty ZUS i podatku po stronie Zleceniobiorcy i 
Zleceniodawcy (Wykonawcy, Zamawiającego). Oświadczam, że w powyższej kwocie uwzględnione zostały wszystkie 
koszty niezbędne do realizacji przedmiotu zamówienia.  

 

IV. POTWIERDZENIE SPEŁNIANIA WYMOGÓW ZAMAWIAJĄCEGO 

1. Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu. 

2. Oświadczam, że: 
1) termin związania z ofertą wynosi do 30 dni kalendarzowych od dnia otwarcia ofert.  

2) w przypadku uznania mojej oferty za najkorzystniejszą zobowiązuję się  do podpisania umowy w terminie i 

miejscu wskazanym przez Zamawiającego 

3) cena oferty obejmuje pełny zakres realizacji przedmiotu zamówienia. 

4) zdobyłem wszelkie informacje, które były konieczne do przygotowania oferty oraz, że wyceniłem 

wszystkie elementy niezbędne do prawidłowego wykonania umowy. 

5) zamówienie wykonam w terminie wymaganym przez Zamawiającego. 

6) uważam się związany ofertą na czas wskazany w zapytaniu. 

7) zobowiązuję się w przypadku przyznania zamówienia do zawarcia umowy w terminie wyznaczonym przez 

Zamawiającego. 

8) przygotowuję i składam ofertę cenową na własny koszt i ryzyko w związku z tym nie będę rościć pretensji 

do Zamawiającego w przypadku nie wybrania mojej oferty cenowej lub unieważnienia postępowania. 

9) pouczony o odpowiedzialności karnej wynikającej z art. 233 Kodeksu Karnego oświadczam, że posiadam 

pełną zdolność do czynności prawnych oraz korzystam z pełni praw publicznych. 

10) oświadczam, że firma jest/nie jest płatnikiem podatku VAT o numerze identyfikacyjnym  

NIP  ……………………………… (skreślić, jeśli oferent jest osobą fizyczną). 

3. Upoważniam do reprezentowania Wykonawcy w toku zapytania ofertowego osobę (imię i 

nazwisko)…………….………..…………, telefon kontaktowy ….…….………………, e-mail: ………………………………………… 

       

           ……..........................................                                              .................................................................................... 
                    miejscowość, data              pieczęć i podpis osoby upoważnione 


