ZAPYTANIE OFERTOWE NR 4/ZP/CKP/2018
ZDNIA 28 MARCA 2018 R.

Zamawiajacy:
Centrum Ksztatcenia Praktycznego ul. Strzegomska 49a, 53-611 Wroctaw

W zwigzku z art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(t.j. Dz.U. z 2017r., 1579 z pdzn. zm.)
zwracamy sie z zapytaniem ofertowym na realizacje destaw/ ustug /rebétbudewlanyeh

1. Przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego jest: ustuga polegajgca na wytonieniu Wykonawcy,
ktéremu zlecone zostanie przygotowanie i przeprowadzenie postepowarh o udzielenie zamdwien
publicznych w projekcie pn.: , Edukacja przedszkolna bez barier - upowszechnienie i zapewnienie wysokiej
jakosci edukacji przedszkolnej w Gminie Wroctaw, wspotfinansowanego ze sSrodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslgskiego
2014-2020, Os 10. Edukacja, Dziatanie 10.1 Zapewnienie rownego dostepu do wysokiej jakosci edukacji
przedszkolnej, Poddziatanie 10.1.2 Zapewnienie réwnego dostepu do wysokiej jakosci edukacji
przedszkolnej — ZIT Wroctawskiego Obszaru Funkcjonalnego w zakresie:

1) Ustuga - doskonalenie zawodowe nauczycieli biorgcych udziat w projekcie,
2) Dostawa - zakup wyposazenia i pomocy dydaktycznych do przedszkoli objetych projektem.

Zaplanowana kwota na realizacje poszczegdlnych zadan nie przekracza wartosci zamdwienn oraz
konkursow, od ktdrych jest uzalezniony obowigzek przekazywania ogfoszeri Urzedowi Publikacji Unii
Europejskiej, o ktérych mowa w art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Zamawiajacy dopuszcza pofaczenie postepowan, o ktérych mowa powyzej z dalszym ich podziatem na
czesci w obszarach, ktére sg tozsame rodzajowo. Postepowanie dla kazdej z czesci bedzie prowadzone z
zachowaniem wymogdéw ustawowych przewidzianych dla catosci zamdwienia.

2. Wykonawca, ktéremu zostanie udzielone zamodwienie przygotuje i przeprowadzi postepowania o
udzielanie zamoéwien publicznych, ktére obejmowaty bedg w szczegdlnosci:

1) Weryfikacje pod katem formalno-prawnym oraz zgodnosci z obowigzujacymi przepisami
wspolnotowymi i wytycznymi RPO WD 2014-2020 obowigzujgcymi przy realizacji projektow
wspotfinansowanych z EFS wykonanego przez Zamawiajgcego opisu przedmiotu zamowienia,

2) wybér trybu postepowania,

3) Okreslenie warunkéw udziatu w postepowaniu wraz z podaniem ich znaczenia oraz opisu sposobu
dokonywania oceny spetniania tych warunkow,

4) Okreslenie, zgodnie z ustawg Prawo Zaméwien Publicznych zwanga dalej ustawa Pzp i Rozporzadzeniem
Prezesa Rady Ministrow w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od
wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia (Dz. U. z 2016r., poz. 1126) — oswiadczen lub
dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia spetnienia warunkéow udziatu w
postepowaniu,

5) Przygotowanie kompletnej tresci ogtoszenia o zamdwieniu i zamieszczenie ogtoszenia w Biuletynie
Zamowien Publicznych lub w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej — zaleznie od rodzaju
prowadzonego postepowania,

6) Sporzadzenie na biezgco pisemnego protokotu z postepowania o udzielenie zamdwienia zgodnie
z Rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie protokotu postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego (Dz.U. z 2016r., poz. 1128),

7) Dokonanie czynnosci otwarcia wnioskow/ofert, ztozenie o$wiadczenia o niepodleganiu wytgczeniu
z postepowania z art. 17 ustawy Pzp, oraz dokonywanie czynnosci dalszych tj.:

a) wystepowanie w imieniu Zamawiajgcego jako osoba do kontaktéw z Wykonawcami;

b) badanie i ocena ztozonych wnioskow/ofert;

c) przekazanie wynikdéw oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu i otrzymanych ocenach
spetniania tych warunkéw wykonawcom, ktoérzy ztozyli wnioski o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu — opcjonalnie zaleznie od trybu;

d) przygotowanie istotnych dla stron postanowien, ktdre zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zamowienia publicznego, ogélnych warunkéw umowy albo wzoru umowy;

e) przygotowanie uméw do podpisu;

f) sporzadzenie Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamodwienia (SIWZ) wraz z weryfikacja opisu
przedmiotu zamdwienia, pod katem poprawnosci z ustawg Pzp, oraz istotnych dla stron
postanowien, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie zamowienia
publicznego, ogdlnych warunkéw umowy albo wzoru umowy;
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g) zaproszenie do sktadania ofert wykonawcdw, ktérzy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu,
w liczbie nie wiekszej niz 5 oraz przekazanie wraz z zaproszeniem kompletnej specyfikacji
istotnych warunkéw zaméwienia/opcjonalnie zaleznie od trybu;

h) dokonanie czynnosci otwarcia ofert;

i) przeprowadzenie badania i oceny ztozonych wnioskéw Ilub ofert oraz wskazanie oferty
najkorzystniejszej;

j) niezwtoczne zawiadomienie wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty, w zakresie o ktérym mowa
w art. 92 ustawy Pzp;

k) reprezentowanie Zamawiajgcego, przed organami i instytucjami kontrolnymi, sporzadzanie
pisemnych i ustnych wyjasnien na kazdym etapie postepowania oraz po jego zakonczeniu do
konca okresu trwatosci projektu.

3. Termin realizacji zamoéwienia:
a) rozpoczecie: od dnia podpisania umowy;
b) zakonczenie: do skutecznego wytonienia Wykonawcy/Wykonawcéw i podpisania umowy/uméw
z wytgczeniem czynnosci o ktorych mowa w Istotnych dla Stron Postanowieniach
Umowy w § 1 ust. 4 pkt 7 lit. k, stanowigcych zatgcznik do niniejszego zapytania
ofertowego.
4. Kryterium wyboru oferty: cena 100%.
5. Sposéb przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty:
oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujace kryterium:

Kryterium Waga pkt.
Cena (c) 100
Wg wzoru: najnizsza oferowana cena
C= x 100 pkt.

cena ocenianej oferty

6. Cena oferty wyrazona bedzie w ztotych polskich, jako catkowita kwota brutto, za jaka Wykonawca
zrealizowat bedzie zamdwienie.

7. Zamawiajacy depuszeza/nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.

8. Pozostate istotne warunki realizacji zamowienia zawarte sg w Istotnych dla stron postanowienia umowy,
stanowigcych zatgcznik do niniejszego zapytania ofertowego.

9. Zamawiajacy informuje, ze w przypadku ztozenia oferty przez osobe fizyczng nieprowadzacg dziatalnosci
gospodarczej, z wynagrodzenia brutto wykonawcy, zostang potrgcone wszelkie wynikajgce z przepiséw
prawa naleznosci, w szczegdlnosci naleznosci publicznoprawne.

10. Warunki udziatu w postepowaniu
Wykonawca, winien posiada¢ wiedze i doswiadczenie w procedowaniu postepowan przetargowych.

11. Termin skiadania ofert cenowych uptywa w dniu 5 kwietnia 2018 r. o godz. 13:30

1) Oferte cenowa nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim,

2) Oferte cenowa nalezy ztozy¢:
a) w formie pisemnej w Centrum Ksztatcenia Praktycznego ul. Strzegomska 49a, 53-611 Wroctaw

budynek A sekretariat pokdj nr 112,

b) lub w wers;ji elektronicznej na e-mail: rlukaczyk1707 @wroclawskaedukacja.pl

3) Oprécz Formularza cenowego, nalezy podpisaé/zaparafowaé i dotgczyé do formularza wszystkie
pozostate wymagane zatgczniki/o$wiadczenia,

4) W przypadku nieprawidtowego zaadresowania lub zamkniecia koperty, Zamawiajgcy nie bierze
odpowiedzialno$ci za zte skierowanie przesytki,

5) Informujemy, ze przedtozona przez Panstwa oferta cenowa nie jest réwnoznaczna z zawarciem
umowy. Wykonawcy nie przystugujg w zwigzku z tym zadne roszczenia,

6) Wykonawcy pokrywajg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty cenowej i sktadajg jg na
wtasne ryzyko i na wtasny koszt,

7) Zamawiajacy sktadajgc oferte akceptuje tym samym wszystkie warunki zawarte w Istotnych dla stron
postanowieniach umowy,

8) Oferte cenowg w tym kalkulacje cenowg nalezy skalkulowac i ztozy¢ w sposdb okreslony w
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zatgczonym FORMULARZU OFERTOWYM.

12. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od daty koricowej sktadania ofert

13.

14.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zadgé od wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci

ztozonych ofert. Zamawiajacy poprawi w ofercie cenowe;j:

- oczywiste omytki pisarskie,

- oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

- inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z opisem przedmiotu zamdwienia lub istotnymi
zasadami realizacji zamowienia niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty.

Zasady odrzucenia ofert

Zamawiajacy odrzuca ztozong oferte, jezeli:

1) zostata ztozona po wyznaczonym terminie,

2) Wykonawca nie spetnia warunkdéw udziatu w postepowaniu.

Warunki istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania Zamawiajacy
przewiduje mozliwos¢ zmiany umowy w przypadku, gdy nastgpi zmiana powszechnie obowigzujgcych
przepisOw prawa w zakresie majacym wptyw na realizacje przedmiotu umowy.
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Formularz ofertowy
W nawigzaniu do przestanego zapytania ofertowego znak 4/ZP/CKP/2018 z dnia 28 marca 2018r., zgtaszam
przystgpienie do zapytania ofertowego na: wytonienie Wykonawcy, ktéoremu zostanie zlecone przygotowanie
i przeprowadzenie postepowan o udzielanie zamdéwien publicznych w projekcie pn.: ,Edukacja przedszkolna
bez barier (....)"

(pieczatka wykonawcy/codw)

1. Zamawiajacy oczekiwat bedzie, aby Wykonawcy podali Zamawiajacemu w szczegétowym formularzu
cenowym llos¢ godzin oraz stawke za 1 roboczogodzine, jaka zamierzajg przeznaczy¢ na realizacje
zamowienia. llos¢ godzin oraz stawke godzinowa nalezy poda¢ w rozbiciu na zaplanowane przez
Zamawiajgcego postepowania.

2. W przypadku pofaczenia postepowan z ich ewentualnym podziatem na czesci, ilosci zaproponowanych
godzin i wysokosc¢ stawek za 1 roboczogodzine zostang sumowane.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany ilosci godzin przeznaczonych na realizacje poszczegdlnych
postepowan bez zmiany zaproponowanych stawek za 1 roboczogodzine.

. DANE WYKONAWCY

(w przypadku wykonawcy wystepujacego indywidualnie prosze wypetni¢ poz. 1 w tabeli, w przypadku wykonawcdw sktadajacych oferte
wspdlng, prosze wypetni¢ w poszczegdlnych pozycjach podmioty wchodzace w sktad wykonawcy zbiorowego z tym, ze w poz. 1 prosze
wyszczegolni¢ petnomocnika)

Il. PRZEDMIOT OFERTY

Oferta cenowa dotyczy zamdwienia publicznego realizowanego na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 roku Prawo Zamodwien Publicznych, na warunkach okreslonych w niniejszym zapytaniu
ofertowym na wytonienie Wykonawcy, ktéremu zostanie zlecone przygotowanie i przeprowadzenie
postepowan o udzielanie zaméwien publicznych w projekcie pn.: ,,Edukacja przedszkolna bez barier (....)"

Ill. OFERTA
Oferuje realizacje catosci przedmiotu zamdwienia (zgodnie z zatgczonym szczegdétowym formularzem
ofertowym) za kwote:

1) taczna kwota brutto za realizacje catosci przedmiotu zamoéwienia: .......ccccvceeveececeeceesrcsenseeeeeceeceeeennnns zt.
(STOMINIE ettt et ettt e et et et et eseaeete et s e tesaeseaseae et et aeaess st etent b eeeeennnaneeereenentereans )
2) taczna kwota netto za realizacje catosci przedmiotu ZamOWIENIa: .....ccccuevieiieece et e zt.
(SHO NI ettt et ettt et et st et et et easste et st bes et saseas et shseasaes st et eatbetaes et bbeteeteesenane bt aans )
3) Wartos¢ podatku VAT ......cccevveeveceeienae zt. (jezeli dotyczy) (STOWNIE: c.ococveecceeeee e )
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Szczegotowy formularz ofertowy

Nazwa zadania Podac ilos¢ godzin Podac kwote Kwot datk
niezbednych do jedno Podac kwote wo Zi/ifl)_ atku Poda¢ kwote
realizacji roboczogodziny brutto - netto
L (jezeli dotyczy)
zamoOwienia brutto
Dostawa

zakup wyposazenia i pomocy
dydaktycznych do przedszkoli

............................................................................. VAT
objetych projektem 7t/godz. brutto netto
brutto
Ustuga
doskonalenie zawodowe
nauczycieli biorgcych udziatw = | i | it | e | e VAT | e
projekcie zt/godz. brutto netto
(kursy, szkolenia) brutto
tacznacenaoferty: | s ztotych brutto

Oswiadczam, ze w powyzszych kwotach uwzglednione zostaty wszystkie koszty niezbedne do realizacji przedmiotu
zamoOwienia, w tym — w przypadku osoby fizycznej ewentualne koszty ZUS i podatku po stronie Zleceniobiorcy i
Zleceniodawcy (Wykonawcy, Zamawiajgcego). Oswiadczam, ze w powyzszej kwocie uwzglednione zostaty wszystkie koszty
niezbedne do realizacji przedmiotu zamodwienia.

IV. POTWIERDZENIE SPELNIANIA WYMOGOW ZAMAWIAJACEGO
1. Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu, tj.:

2. Oswiadczam, ze:

1) termin zwigzania z oferta wynosi do 30 dni kalendarzowych od dnia otwarcia ofert.

2) w przypadku uznania mojej oferty za najkorzystniejszg zobowigzuje sie do podpisania umowy w terminie i miejscu
wskazanym przez Zamawiajacego

3) cena oferty obejmuje petny zakres realizacji przedmiotu zamdwienia.

4) przyjmuje bez zastrzezen warunki okreslone w istotnych dla stron postanowieniach umowy.

5) zdobytem wszelkie informacje, ktére byty konieczne do przygotowania oferty oraz, ze wycenitem wszystkie
elementy niezbedne do prawidtowego wykonania umowy.

6) zamodwienie wykonam w terminie wymaganym przez Zamawiajgcego.

7) uwazam sie zwigzany ofertg na czas wskazany w zapytaniu ofertowym.

8) zobowigzuje sie w przypadku przyznania zaméwienia do zawarcia umowy w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego.

9) przygotowuje i sktadam oferte cenowg na wtasny koszt i ryzyko w zwigzku z tym nie bede rosci¢ pretensji do
Zamawiajacego w przypadku nie wybrania mojej oferty cenowej lub uniewaznienia postepowania.

10) pouczony o odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 233 Kodeksu Karnego oswiadczam, ze posiadam petng
zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystam z petni praw publicznych.

11)oswiadczam, ze firma jest/nie jest ptatnikiem podatku VAT o numerze identyfikacyjnym
NIP e (skresli¢, jesli oferent jest osobg fizyczng).

Upowazniam do reprezentowania Wykonawcy w toku zapytania ofertowego osobe (imie i
NAZWISKO)..uvevvevrerrerreriererereeeeeane , telefon kontaktowy ........cceeeeveevennene , € Maill i

miejscowos¢, data piecze¢ i podpis osoby upowaznionej
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