Centrum Ksztatcenia Zawodowego
K 53-611 Wroctaw, ul. Strzegomska 49a
tel. 71 798-67-00, fax 71 798-42-00

WIROCE ANVN www.ckz.edu.pl, sekretariat@ckz.edu.pl
Gmina Wroctaw dziatajac poprzez Centrum Ksztalcenia Zawodowego

z siedzibg przy ul. Strzegomskiej 49a, 53-611 Wroctaw
zwraca si¢ do potencjalnych wykonawcoéw z zapytaniem,

ktorego celem jest przeprowadzenie szacowania wartosci zamowienia
na usluge spoleczng.

1. Przedstawione zapytanie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego,
jak roéwniez nie jest ogloszeniem o zamoéwieniu publicznym w rozumieniu przepisOw ustawy
Prawo zamowien publicznych i stuzy wylacznie oszacowaniu warto$ci zamowienia.

Przedmiotem zamdwienia, ktorego warto$¢ zamawiajacy zamierza oszacowac jest:
Ochrona obiektow i mienia Centrum Ksztalcenia Zawodowego we Wroclawiu
przy ul. Strzegomskiej 49a.

O udzielenie zamOwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy sa zakladem pracy chronionej.

2. Termin i miejsce skladania szacowania warto$ci zamowienia
Szacowanie nalezy sktada¢ w formie pisemnej lub elektronicznej na adres:
1) w formie elektronicznej: aszulgin@ckz.edu.pl
2) w formie pisemnej: w Centrum Ksztalcenia Zawodowego we  Wroclawiu,
ul. Strzegomska 49a pok. 116 (I pigtro, budynek A)
3) szacowanie warto$ci zamowienia nalezy ztozy¢é w terminie do dnia: 16.10.2023 r.
do godz. 10:00.

3. Termin wykonania zamowienia
1) rozpoczecie: 02.01.2024 r. godz.21.00
2) zakonczenie: 02.01.2025 r. godz. 6.00

4. Zamawiajacy oczekiwal bedzie, aby potencjalni na potrzeby niniejszego szacowania warto$ci
zamowienia podali warto$¢ netto i brutto za godzine oraz calkowita warto§¢ zamowienia netto
i brutto przy zatozeniu szacowanej ilosci godzin: 4011.

5. Niniejsze zapytanie rozeslane zostanie droga e-mailowa.

6. Osoba do kontaktu: Anna Szulgin, e-mail: aszulgin@ckz.edu.pl, tel. 71 798 67 00 wew.138

Zataczniki:

1. Wymagania i warunki dotyczgce realizacji zamdwienia.

2. Zakres obowigzkow pracownikéw ochrony

3. Procedury wspdtpracy pracownikoéw ochrony z portierami CKZ
4. Harmonogram pracy ochrony w 2024 r.- szacowanie

5. Klauzula informacyjna

Sprawe prowadzi: Anna Szulgin, tel. 71 798 67 00 wew. 138, e-mail: aszulgin@ckz.edu.pl
Sporzadzit: Anna Szulgin
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Zatacznik nr 1

Wymagania i warunki dotyczace realizacji zaméwienia
Przedmiot zaméwienia

»Ochrona budynkow i mienia Centrum Ksztalcenia Zawodowego we Wroclawiu
przy ul. Strzegomskiej 49a.”

Przedmiotem zamowienia jest wykonanie ustugi ochrony obiektow i mienia Centrum
Ksztatcenia Zawodowego we Wroctawiu, przy ul. Strzegomskiej 49a w sklad, ktorego
wchodza 4 budynki oznaczone, jako ,,A”, ,,B”, ,,C”1,,D” i blaszaki.

Wykonawca odpowiada¢ bedzie wobec Zamawiajagcego za wszelkie szkody
wyrzadzone Zamawiajgcemu przez personel Wykonawcy oraz osoby trzecie w przypadku
niedotozenia przez personel Wykonawcy nalezytej staranno$ci przy wykonywaniu umowy.

1. Ochrona mienia i inne czynno$ci okreslone nizej wykonywane beda w terminach:
a) W miesigcach od stycznia do czerwca oraz od wrzes$nia do grudnia: w dni robocze

od pon. do pt. od godz. 21.00 do godz. 6.00 dnia nastgpnego — przez 1 pracownika dozoru
(9 roboczogodziny),

b) W miesigcach od stycznia do czerwca oraz od wrzesnia do grudnia: w soboty
i niedziele od godz. 18.00 do godz. 6.00 dnia nastepnego — przez 1 pracownika dozoru
(12 roboczogodzin),

C) W dni ustawowo wolne od pracy, w sobotg¢ 1 niedziele¢ w miesigcach lipiec i sierpien
oraz w wigili¢ calodobowo, przez 1 pracownika dozoru (24 roboczogodziny),

2. Zamawiajacy przewiduje nastgpujaca liczbe posterunkdéw 1 rozmieszczenia agentow
ochrony:

Obiekt ma by¢ chroniony przez jednego agenta ochrony — posterunek staty, zlokalizowany
przy bramie wjazdowej + obchod catego terenu.

3. Szacowana ilo$¢ godzin roboczych cato$ci zamowienia: 4011 godz.

4. Zamawiajacy wymaga, aby osoby przewidziane do realizacji zamoOwienia posiadaly
co najwyzej trzecig grup¢ inwalidzka. Ze wzgledu na wielko$¢ obiektu i charakter prac
dodatkowych (utrzymanie porzadku, od$niezanie) Zamawiajacy nie wyraza zgody
na prace 0soOb z wyzsza niz trzecia grupa niepetnosprawnosci.

5. Zamawiajacy nie wyraza zgody na wspoOlne ubieganie si¢ wykonawcoéw o udzielenie
zamédwienia.

6. Obowiazki pracownika ochrony:

- zakres obowigzkéw pracownikoéw ochrony zawiera zatacznik nr 2

- zakres procedur wspolpracy pracownikow ochrony z portierami Centrum Ksztalcenia
Zawodowego zawiera zatgcznik nr 3

7. Termin realizacji zamowienia:
od 02 stycznia 2024 r. godz. 18.00 do 02 stycznia 2025 r. godz. 6.00.

Sprawe prowadzi: Anna Szulgin, tel. 71 798 67 00 wew. 138, e-mail: aszulgin@ckz.edu.pl
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Zatgcznik nr 2

10.

11.

12.

ZAKRES OBOWIAZK()W PRACOWNIKOW OCHRONY
Pelniacy stuzbe pracownik ochrony punktualnie rozpoczyna prace na wyznaczonym posterunku
i nie moze opusci¢ miejsca pelnienia sluzby pod zadnym pozorem. W przypadku braku
mozliwosci jej pelnienia zobowigzany jest natychmiast powiadomi¢ portiera CKZ
oraz bezposredniego przelozonego w firmie Wykonawcy celem dokonania zmiany. Pracownik
ochrony zobowigzany jest stawi¢ si¢ na posterunku wyposazony w sprawny telefon komérkowy,
umozliwiajagcy w razie potrzeby wezwanie odpowiednich stuzb oraz kontakt z wyznaczonymi
pracownikami Zamawiajacego.
Przyjmujacy stuzbe sprawdza:
- zamknigcie i zabezpieczenie wszystkich pomieszczen,
- zamknigcie okien, kompletno$¢ krat oraz czy nie istniejg §lady wlamania i kradziezy,
- sprawnos$¢ lamp o$wietleniowych obiektu,
- czy nie istnieje zagrozenie pozarem.
Warunkiem nalezycie petnionej stuzby jest:
- biezaca kontrola obiektu pod wzgledem jego zabezpieczenia,
- wlasciwe prowadzenie dziennika pelnienia stuzby,
- informowanie os6b odpowiedzialnych o wszystkich zauwazonych usterkach i awariach.
Na terenie chronionego obiektu po zakonczeniu pracy oraz w dni wolne od pracy moga wejs¢
nastgpujace osoby (po sprawdzeniu tozsamosci):
- osoby posiadajgce pisemne zezwolenie Zamawiajgcego,
- osoby kontrolujgce z ramienia Zamawiajgcego wg wykazu ustalonego przez strony,
- umundurowany funkcjonariusz Policji i firmy ASCO w przypadku interwencji
- dzierzawcy pomieszczen nalezacych do Centrum
W przypadku zaistnienia zdarzenia na chronionym obiekcie pracownik ochrony powiadamia
odpowiednie stuzby (Policja, Straz Pozarna, Pogotowie Wodno-Kanalizacyjne, Pogotowie
Dzwigowe, Pogotowie Energetyczne) a nastgpnie osoby Wyznaczone ze strony Zamawiajacego
i Wykonawcy.
Zamykanie i otwieranie bramy wjazdowej na terenie chronionego obiektu:
- zamykanie bram o godz. 21.15 w dni powszednie; inny czas zamknigcia bramy w ro6znych
porach roku moze okresli¢ zarzadzeniem Dyrektor Centrum.
- otwieranie bram o godz. 5.30 w dni powszednie
- w dni wolne od pracy brama jest zamknigta. Pracownik ochrony otwiera brame¢ w dni wolne
od pracy wedhug potrzeb okreslonych w oddzielnych zgtoszeniach Zamawiajacego.
Pracownik ochrony przeciwdziata wlamaniom, kradziezom oraz dewastacjom obiektu.
Pracownik ochrony rejestruje samochody wijezdzajace i wyjezdzajace z CKZ w dni wolne
od pracy (godzina wjazdu, wyjazdu, nr rejestracyjny pojazdu). Pracownik ochrony zapisuje
rOwniez  osoby  przebywajace na terenie CKZ w dni  wolne od pracy,
ktére posiadajg zezwolenie Zamawiajacego (nazwisko, godzing wejscia i wyjscia).
Pracownik ochrony udziela informacji klientom firm wynajmujacym pomieszczenia w obiektach
CKZ.
Wykonawca zapewnia bezptatng, niezwloczng reakcje grupy interwencyjnej na wezwanie
pracownika ochrony.
Pracownik ochrony reaguje na niewlasciwe zachowanie uczniow na terenie posesji zglaszajac
ten fakt pracownikom nadzoru lub nauczycielom z Centrum.
Pracownik ochrony $cisle wspolpracuje z portierem CKZ w budynku ,,A”.
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Zatgcznik nr 3

w

o

10.

11.

12.

PROCEDURY WSPOELPRACY PRACOWNIKOW OCHRONY Z PORTIERAMI
CKZ WROCLAW

Pracownik ochrony przystepujac do pracy zglasza si¢ na portierni¢ w budynku A Centrum.
Pobiera klucz z portierni (siedziba pracownikow ochrony) przy bramie gléownej CKZ. Pobranie
klucza odnotowuje w dzienniku, wpisujac godzing pobrania, nazwisko i sktada podpis. Konczac
prace, zdaje klucz, wpisujac godzing i sktada podpis.
Pracownicy ochrony w godzinach pracy, w dni nauki szkolnej, obserwuja caty teren wokot
budynku A, zapobiegajac ewentualnym incydentom. Zwracaja uwage na wjezdzajace samochody
badz podejrzanie zachowujgce si¢ osoby wchodzace na teren Centrum.
W wigilie 24.12. pracownicy ochrony petnig stuzbe przez caly dzien.
Kazdy kierowca wijezdzajacy samochodem po godz. 21.00 na teren CKZ zobowigzany
jest do posiadania pozwolenia Dyrektora. Godziny wjazdu i wyjazdu rejestrowane sg
przez pracownika ochrony w specjalnym zeszycie.
Obchod terenu nalezy wykonywacé co godzine.
Budynek B, C, D jest zabezpieczany i zamykany przez portiera. Klucze sg zdawane na portierni¢
w budynku A.
Portier CKZ konczac prace w budynku A zabezpiecza odpowiednio budynek i powiadamia
telefonicznie pracownika ochrony, a ten przychodzi do budynku A, sprawdza z pracownikiem
ochrony od strony zewn¢trznej czy sg zamknigte wszystkie okna w budynkach: A, B, C i D.
Nastepnie portier zamyka wejscie I do budynku A w obecnosci pracownika ochrony, klucze
wktada do woreczka, zamyka go i plombuje oraz zdaje pracownikowi ochrony.
Fakt ten odnotowuje w odpowiednim dzienniku pobierania i zwrotu Kluczy przez portierow CKZ.
Pracownik ochrony zobowigzany jest posiada¢ w czasie pelnienia stuzby sprawny telefon
komoérkowy umozliwiajacy w razie potrzeby wezwanie odpowiednich shluzb oraz kontakt
zZ wyznaczonymi pracownikami Zamawiajacego.
W budynkach A, B, C i D zamontowany jest system alarmowy. Budynki chronione sg przez firmeg
ASCO. Portier CKZ przed wyjsciem wiacza system alarmowy w budynkach A, B, C i D.
W porze nocnej i w dni wolne od pracy przy wlaczonym systemie alarmowym istnieje
prawdopodobienstwo wiaczenia si¢ alarmu, co jest sygnalizowane na zewnatrz budynkow
sygnalem $wietlnym i1 dzwigkowym. W takiej sytuacji przyjezdza ochrona ASCO. Jesli sygnat
swietlny i dzwigkowy nie wylacza sie, ochroniarz rozplombowuje klucze i otwiera drzwi
pracownikom ochrony ASCO, ktérzy wchodzg do pomieszczenia nr 09 z centralg alarmowg
(bud. A). Jesli jest to konieczne wykonujg procedur¢ sprawdzenia budynku, wcze$niej
powiadamiajgc Dyrektora Centrum. W sytuacji otwarcia drzwi nalezy spisa¢ stosowny protokot.
Pracownik ochrony postepuje tak samo w przypadku podobnego zajscia w budynkach B, C i D.
Zaplombowane klucze do wejs¢ 1 tj. gtdéwnych, do tych budynkéw zostaty przekazane ochronie
przez Zamawiajacego.
W przypadku stwierdzenia braku podstaw do interwencji pracownik ochrony jest zobowigzany
do odwotania grupy interwencyjnej ASCO.
Budynek A ma zalozone czujki pozarowe w 21 pomieszczeniach. Centrala PPOZ
wraz z wykazem pomieszczen, w ktorych zamontowane sa czujki znajduje si¢ w portierni nr 010
w budynku A. W budynku C jest sygnalizacja §wietlna i dzwickowa. W przypadku wlaczenia si¢
sygnalizacji $wietlneji dzwigkowej pracownik ochrony szybko reaguje, zawiadamiajgc Straz
Pozarng 1 Dyrektora Centrum, rownocze$nie otwiera budynek 1 lokalizuje na centrali
przeciwpozarowej, gdzie znajduje si¢ zagrozenie. Jesli zdarzenie nie stanowi zagrozenia dla zycia,
pracownik przystepuje do gaszenia pozaru gasnicg lub hydrantem. Fakt ten ochrona odnotowuje
w stosownym protokole.
Budynek C ma zatozonych 98 czujek pozarowych. Centrala znajduje si¢ na portierni sala nr 07
w tym budynku. W chwili zadymienia centrala automatycznie na wydruku wskazuje miejsce
zagrozenia. Pracownik ochrony niezwtocznie postepuje jw.
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Zalacznik nr 4

Harmonogram pracy ochrony w 2024 r.- szacowanie

llo$¢ godzin ochrony w 2024 r.

Sprawe prowadzi: Anna Szulgin, tel. 71 798 67 00 wew. 138, e-mail: aszulgin@ckz.edu.pl

Sporzadzit: Anna Szulgin

ilos¢ godzin ilos¢ godzin Swieta

dni |od 21do 6.00 od 6.00 do 18.00] tgcznie z |ilos¢ godzin |taczna ilosé

miesiac robocze |(9 godz.) sobind|(12 godz.) Wigilia [(24 godz.) |godzin
styczen 22 198 7 84 1 24 306
luty 21 189 8 96 0 0 285
marzec 21 189 8 96 2 48 333
kwiecien 21 189 8 96 1 24 309
maj 20 180 8 96 3 72 348
czerwiec 20 180 10 120 0 0 300
lipiec 23 207 0 0 8 192 399
sierpien 21 189 0 0 10 240 429
wrzesien 21 189 9 108 0 0 297
pazdziernik| 23 207 8 96 0 0 303
listopad 19 171 9 108 2 48 327
grudzien 19 171 9 108 3 72 351
styczen 0 0 0 1 24 24
2259 1008 744 4011
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Zatgcznik nr 5
KLAUZULA INFORMACYINA - POSTEPOWANIE ADMINISTRACYJNE

1. Administratorem Twoich danych jest Centrum Ksztatcenia Zawodowego we Wroctawiu,

ul. Strzegomska 49a, 53-611 Wroctaw (dalej: My). Kontakt z nami mozliwy jest pod mailem

sekretariat@ckz.edu.pl.

2. Dane kontaktowe do naszego inspektora ochrony danych to: iod.ckz@wroclawskaedukacja.pl

lub listownie na adres Centrum Ksztatcenia Zawodowego we Wroctawiu, ul. Strzegomska 49a,

53-611 Wroctaw, z dopiskiem ,,Inspektor Ochrony Danych”.

2. Twoje dane osobowe przetwarzamy w celu prowadzenia postepowania administracyjnego,

ktérego jestes strong lub uczestnikiem.

3. Podstawa prawna przetwarzania Twoich danych jest zalezna od tego, w jakim celu

je przetwarzamy. | tak, podstawg przetwarzania bedzie:

a) wypetnienie obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO):

w zakresie w jakim celem przetwarzania danych osobowych jest przeprowadzenie

postepowania administracyjnego w oparciu o przepisy Kodeksu postepowania

administracyjnego oraz przepisy ustaw szczegdlnych, ktdre regulujg dane postepowanie;

b) interes publiczny lub sprawowanie witadzy publicznej powierzonej administratorowi

(art. 6 ust. 1 lit. e RODO): w zakresie w jakim Dyrektor Placowki dziata jako organ

administracji publicznej zatatwiajgc sprawy w drodze decyzji administracyjnej.

4. Podanie danych jest wymogiem ustawowym i jest dobrowolne, ale niezbedne

do przeprowadzenia postepowania administracyjnego.

5. Bedziemy przetwarza¢ Twoje dane przez okres trwania postepowania a nastepnie — przez okres

wskazany naszej Instrukcji Kancelaryjnej.

6. Twoje dane nie beda podlegaty profilowaniu ani zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

7. Nie udostepniamy Twoich danych na wtasnos$¢ zadnym podmiotom komercyjnym. Wiedz jednak,

ze Twoje dane zwigzane z prowadzonym postepowaniem administracyjnym mogg zostac

ujawnione:
a. firmom utrzymujacym i serwisujgcym nasze serwery informatyczne,
kancelariom prawnym, ktére wspierajg nas w obszarze biezgcej dziatalnosci,

c. firmom obstugujagcym nas w obszarze IT, w tym serwisujgcym urzadzenia wykorzystywane

przez nas w biezacej dziatalnosci,

d. podmiotom utrzymujgcym oprogramowanie, z ktérego korzystamy w ramach biezacej

dziatalnodci,
e. kurierom i poczcie polskiej — w zwigzku z przesytang korespondencjg,

f. Ministerstwu Cyfryzacji, operatorowi wyznaczonemu zgodnie z przepisami ustawy

o Doreczeniach elektronicznych lub innemu operatorowi kwalifikowanej

rejestrowanego doreczenia elektronicznego, jesli bedziemy zobowigzani do przesyfania

korespondencji za posrednictwem doreczen elektronicznych.

Twoje dane osobowe w ramach wykonywanych przez nas zadan w obszarze sprawowania wtadzy

publicznej i realizacji interesu publicznego sy réwniez udostepniane innym jednostkom

organizacyjnym w ramach naszej jednostki samorzadu terytorialnego.

Sprawe prowadzi: Anna Szulgin, tel. 71 798 67 00 wew. 138, e-mail: aszulgin@ckz.edu.pl
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Jesdli jestes zainteresowany jakie sg to podmioty napisz na adres naszej placéwki: Centrum

Ksztatcenia Zawodowego we Wroctawiu, ul. Strzegomska 49a, 53-611 Wroctaw badz skontaktuj

sie mailowo, za posrednictwem naszej skrzynki: sekretariat@ckz.edu.pl.

11. Przystuguja Ci nastepujace prawa, w zaleznosci od podstawy przetwarzania Twoich danych:

b.

12.

13.

wypetnienie obowigzku prawnego, prawo do zgdania dostepu do tresci swoich danych

osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania;
realizacja interesu publicznego lub sprawowanie wtadzy publicznej, prawo do zgdania

dostepu do tresci swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania;

Odrebnie chcemy Cie poinformowaé, ze masz réwniez prawo do sprzeciwu wobec
przetwarzania Twoich danych osobowych.

Uprawnienia, o ktdorych mowa powyzej mozesz wykonaé poprzez kontakt pod adresem e-
mail: sekretariat@ckz.edu.pl lub listownie na adres: Centrum Ksztatcenia Zawodowego we
Wroctawiu, ul. Strzegomska 49a, 53-611 Wroctaw.

14. Jezeli uznasz, ze w jakikolwiek sposdb naruszyliSmy reguty przetwarzania Twoich danych

osobowych tomasz prawo do ztoizenia skargi bezposrednio do organu
nadzoru (Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, tel.
22 531-03-00, e-mail: iod@uodo.gov.pl, www.uodo.gov.pl).
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